Zarzadzenie nr 34/2017
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie

z dnia 11 grudnia 2017r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Pomocy Spolecznej w
Radzionkowie

Na podstawie: art. 10 ust. 2 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2016 poz. 1047 z pézn. zm.), § 10 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w
Radzionkowie

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

1. wdrodze spisu z natury:
a) aktywa pienigzne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
b)  papiery wartosciowe w postaci materialnej,
c)  druki Scistego zarachowania,
d)  rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych,
e) srodkéw trwatych,
f)  skladniki aktyw6w znajdujace si¢ w jednostce a bedace wlasnoécig innych

jednostek

2. wdrodze uzyskania od kontrahent6w i bankéw pisemnych potwierdzen prawidlowosci

sald wykazanych w ksiegach rachunkowych jednostki:

a)  aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki,

b) udzielone pozyczki,

¢) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikéw oraz naleznosci od os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a
takze naleznosci publicznoprawnych),

d)  powierzone kontrahentom wiasne skladniki aktywow;

3. w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:

a)  grunty,

b)  prawa zakwalifikowane fo nieruchomosci,

¢)  naleznosci sporne i watpliwe,

d)  naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

e)  naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,

f)  innych aktywéw i pasywéw nie wymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w
pkt 112, jesli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe.

§2

1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji o ktérej mowa w § 1 pkt. 1 okresla si¢ na
11.12.2017r., a zakonczenia na 15.01.2018r.



2. Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji, weryfikacja wartosci poszczegolnych
sktadnikow oraz sald ujetych w ksiggach rachunkowych nalezy dokonaé do
15.03.2018r.

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31.12.2017r.
§4

1. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 pkt 1 przeprowadzi komisja w sktadzie:
1. Przewodniczacy — Piotr Lukasik
2. Czlonek — Izabela Borowiecka
3. Cztonek — Tatiana Kuchna

2. Osoby powolane na czionkéw zespolu spisowego ponoszg pelna odpowiedzialno$é za
prawidlowe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Przewodniczacy komisji zobowiazany jest do przeszkolenia pozostalych czlonkow
komisji.

4. Po sporzadzeniu spisu z natury, w terminie zakonczenia inwentaryzacji, o ktorym
mowa §2 ust. 1, komisja sporzadza protokét z przeprowadzonych czynnosci, w
ktérym rozlicza si¢ z pobranych drukéw arkuszy spisowych oraz umuje wszystkie
okolicznosci majace wplyw na przeprowadzony spis.

5. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 lit a-c, przeprowadza sig w
obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych, zgodnie z instrukcjg kasowa
obowigzujacag w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radzionkowie.

§5
I Za przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 i 3

oraz w § 2 ust. 2 odpowiada gtéwny ksiegowy.
2. Inwentaryzacjg¢ konczy zatwierdzenie jej wynikéw przez Dyrektora Osrodka Pomocy

Spotecznej w Radzionkowie.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ powolanym pracownikom oraz gtéwnemu ksiegowemu
Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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