Zarzgdzenie nr 10/2023
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

z dnia 29.03.2023 r.

w sprawie: archiwizacji dokumentéw spraw zakonczonych w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Radzionkowie.

Na podstawie: Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Radzionkowie, stanowiacej zalagcznik nr 2 do Zarzadzenia
wewngtrznego Nr K.016 —12-1/2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie
z dnia 02.09.2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji Archiwalnej
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radzionkowie.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

. Zarzadzam przeprowadzenie archiwizacji dokumentow spraw zakonczonych, zgodnie
z zapisami okreslonymi w czescei II. Postepowanie z dokumentacja archiwum w Rozdziale 5.
Przejmowanie dokumentacji do archiwum Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radzionkowie, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia wewnetrznego Nr K.0161-12-1/2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie z dnia 02.09.2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjne;j,
Instrukcji Archiwalnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Radzionkowie .

. Termin rozpoczecia archiwizacji, o ktorej mowa w ust. 1 okresla si¢ na 03.04.2023 r.
a zakonczenia na 31.07.2023 r.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢:

e [wonie Grysko — Zastgpcy Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

e Beacie Gasz - Gléwnemu Ksiggowemu

e Agnieszce Gasz — Inspektorowi Dzialu Administracji, Kadr i Programéw Celowych

e Beacie Smiatek — Kierownikowi Dziatu Wspierania Rodziny

e Sabinie Bogus — Kierownikowi Dziatu Realizacji Swiadczen i Dodatkow
Odpowiedzialng za wykonanie Zarzadzenia czyni¢ Ann¢ Letkiewicz — Inspektor pelniacy
obowiazki Archiwisty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.

mgr Jakub ganiak



